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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 0023/2020
TOMADA DE PRECOS N° 001/2020

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO da Prefeitura Municipal de Alto
Capara0, designada pela Portaria n® 2.754/2020, comunica aos interessados que
fara realizar licitacdo na modalidade TOMADA DE PRECOS, tipo MENOR PRECO
GLOBAL, autorizada nos autos do Processo, com a finalidade de selecionar a
melhor proposta visando a contratacdo do objeto abaixo descrito. A Sessao
Publica ocorrera no dia 14 de fevereiro de 2020, as 9h, na sala de licitagcdes
desta Prefeitura, situada na Rua Luciano Breder, 15 - Liberdade, em Alto
Caparad/MG. A licitacdo obedecera as condicBes estabelecidas neste Edital e
ser& regida pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes,
Lei Complementar 123/2006 e alteracdes.

| - DO OBJETO

1.1 - O presente Processo Licitatério tem como objeto a contratacdo de servicos
técnicos profissionais especializados, a serem prestados por empresa
especializada para prestacdo de servicos de consultoria e assessoria
contabil para a Secretaria Municipal de Fazenda do Municipio de Alto
Caparad.

1.2 - Constituem anexos deste instrumento convocatorio dele fazendo parte
integrante:

1.2.1 - Anexo | - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2 - Anexo Il - DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N°.
8.666/93 E ALTERACOES.

1.2.3 - Anexo Il - MINUTA CONTRATUAL;

1.2.4 - Anexo IV - MODELO DE PROPOSTA.

Il - CONDICOES PARA PARTICIPAR

2.1 - A participacao nesta Licitagcdo implica em aceitacdo integral e irrestrita
dos termos deste Edital, dos regulamentos administrativos, das
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normas técnicas e principalmente, das exigéncias e penalidades contidas na Lei
8.666/93 e suas posteriores alteracoes.

2.2. Poderéo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste edital e seus
anexos.

2.3. Nao poderédo participar desta licitacdo, as empresas que se enquadrarem em
uma ou mais das seguintes situacoes:

a) que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo publico, federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal;

b) estejam sob regime de Recuperacao Judicial,

2.3.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa
proponente, sob pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis,
conforme legislacao vigente.

2.4. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por
meio de cartério competente, ou publicacdo em 6rgdo da impressa oficial, ou
ainda por copia, desde que acompanhada do original para conferéncia e
autenticacdo pelo Setor de Licitacdo ou pelo Pregoeiro ou a quem 0 mesmo
designar da Equipe de Apoio.

Il - DO CADASTRO

3.1 - Conforme prescreve 0 § 2° do art. 22 da Lei 8.666/93, o interessado a
participar deste Certame devera efetuar seu cadastro até as 18 horas do dia
11/02/2020 na sala de licitagbes, na Rua Luciano Breder, 15 - Liberdade. Neste
ato devera apresentar a seguinte documentacdo, devidamente autenticada ou
acompanhada dos originais.

3.1.1.1 - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL EM VIGOR
E TODOS OS ADITIVOS, DEVIDAMENTE REGISTRADOS, EM SE TRATANDO
DE SOCIEDADES COMERCIAIS OU O REGISTRO COMERCIAL EM CASO DE
EMPRESA INDIVIDUAL, E NO CASO DE SOCIEDADE POR ACOES,
ACOMPANHADO DA ATA DA ASSEMBLEIA QUE ELEGEU SEUS ATUAIS
ADMINISTRADORES. EM SE TRATANDO DE SOCIEDADES CIVIS, INSCRICAO
DO ATO CONSTITUTIVO, ACOMPANHADO DE PROVA DA DIRETORIA EM
EXERCICIO.
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3.1.1.1.1 - COPIA DO CPF, RG E COMPROVANTE DE RESIDENCIA DOS
SOCIOS DA EMPRESA:;

3.1.1.2 - PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO GERAL DE CONTRIBUINTES
(CNPJ);

3.1.1.3 - PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES
ESTADUAL OU MUNICIPAL, SE HOUVER, RELATIVO AO DOMICILIO OU SEDE
DO LICITANTE, PERTINENTE AO SEU RAMO DE ATIVIDADE E COMPATIVEL
COM O OBJETO CONTRATUAL;

3.1.1.4 - CERTIDAO UNIFICADA EXPEDIDA CONJUNTAMENTE PELA
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - RFB E PELA
PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL — PGFN, REFERENTE A
TODOS OS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO — DAU POR
ELAS ADMINISTRADOQS,;

3.1.1.5 - PROVA DE REGULARIDADE PERANTE A FAZENDA ESTADUAL;

3.1.1.6 - PROVA DE REGULARIDADE PARA COM A FAZENDA MUNICIPAL DO
DOMICILIO OU SEDE DO LICITANTE E DO LOCAL DA PRESTACAO DO
SERVICO;

3.1.1.7 - PROVA DE REGULARIDADE RELATIVA AO FUNDO DE GARANTIA
POR TEMPO DE SERVICO (FGTS);

3.1.1.8 - PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS INADIMPLIDOS PERANTE A
JUSTICA DO TRABALHO, MEDIANTE A APRESENTACAO DE CERTIDAO
NEGATIVA, NOS TERMOS DO TiTULO VII-A DA CONSOLIDACAO DAS LEIS
DO TRABALHO;

3.1.1.9 - DECLARACAO DE REGULARIDADE JUNTO AO MINISTERIO DO
TRABALHO, FIRMADA POR REPRESENTANTE LEGAL PARA OS FINS DO
INCISO V, DO ARTIGO 27, DA LEI 8.666/93, DE QUE NAO EMPREGA MENOR
DE 18 (DEZOITO) ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU
INSALUBRE E DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE 16 (DEZESSEIS) ANOS
(ARTIGO 7°, INCISO XXXIll, DA CONSTITUICAO FEDERAL);

3.1.1.10 - COMPROVACAO DE APTIDAO PARA DESEMPENHO DE ATIVIDADE
PERTINENTE E COMPATIVEL COM O OBJETO DESTA LICITACAO,
MEDIANTE A APRESENTACAO DE NO MINIMO UM ATESTADO DE
CAPACIDADE TECNICA, EXPEDIDO POR PESSOA JURIDICA DE DIREITO
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PUBLICO OU PRIVADO, PARA OS QUAIS JA TENHA A LICITANTE PRESTADO
O SERVICO RELATIVO AO OBJETO DESTA LICITACAO, DEVIDAMENTE
ASSINADO PELO REPRESENTANTE LEGAL E EM PAPEL TIMBRADO DO
EMISSOR,;

3.1.1.11 - CARTEIRA PROFISSIONAL, COMPROVANDO A DEVIDA
INSCRICAO NO CONSELHO PROFISSIONAL COMPETENTE DO(S)
CONTADOR(S) QUE PRESTARA(AO) O SERVICO. Se o profissional néo fizer
parte do quadro societario da Empresa, serda necessaria a comprovacado do
vinculo através de copia autenticada do contrato de trabalho ou de prestacdo de
servicos firmado entre as partes.

3.1.1.12 — QQMPROVACAO DE QUE O PROFISSIONAL/CONTADOR(ES) QUE
PRESTARA(AO) O SERVICO possui no minimo pos graduagdo na area publica.

3.2 - O licitante j& inscrito no Cadastro de Fornecedores desta Prefeitura podera
apenas efetuar a atualizacdo do mesmo, protocolando até a data prevista no item
3.1 os documentos que se encontrarem com o prazo de validade vencidos e os
que ndo constarem no seu cadastro.

3.3 - Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a habilitacdo na presente licitagdo, ou 0os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se
admitindo complementacédo posterior.

3.4 - No caso das Micro e Pequenas Empresas, para comprovagao da
Regularidade Fiscal, deverdo apresentar as certiddes negativas mesmo que estas
apresentem alguma restricdo, situacdo em que sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo, para
regularizacao e apresentacédo das mesmas;

3.4.1 - a ndo regularizacdo das mesmas no prazo previsto, implicard decadéncia
do direito & contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei
Federal 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagéo.

IV - DA HABILITACAO

4.1 - Os proponentes, para fins de habilitacdo, deverdo apresentar o envelope
devidamente lacrado, contendo os seguintes dizeres:



~ Na

Rua Luciano Breder, 15 — Liberdade — Alto Caparaé/MG CEP.:
36979000. Fone: (32) 3747.2507 / 2562 / 2580

g Prefeitura Miunicial de Mo Sapara

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO, MG
RUA LUCIANO BREDER, 15 - LIBERDADE

CEP 36979-000 - ALTO CAPARAO - MG
PROCESSO LICITATORIO N° 0023/2020

TOMADA DE PRECOS N° 001/2020

4.1.1 - No verso dos envelopes devera constar o nome e endereco do proponente.

4.2 - Além do subscrito acima, devera conter a palavra "DOCUMENTOS" e dentro
conterd, em cépias autenticadas ou acompanhadas dos respectivos originais, 0s
seguintes documentos:

421 - CERTIDAO DE REGISTRO DE CADASTRO EXPEDIDO PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO;

V - APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

5.1 - Os proponentes deverdo apresentar a proposta em envelope devidamente
lacrado, contendo os seguintes dizeres:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO, MG
RUA LUCIANO BREDER, 15 - LIBERDADE

CEP 36.979-000 - ALTO CAPARAO - MG
PROCESSO LICITATORIO N° 0023/2020

TOMADA DE PRECOS N° 001/2020

5.1.1 - No verso do envelope devera constar o nome e endere¢o do proponente.

5.2 - Além do subscrito acima, no envelope devera conter a palavra
"PROPOSTA", devendo conter a proposta em papel timbrado daempresa ou
com o carimbo de identificacdo da mesma, bem como o prego unitario e o preco
total, levando-se em consideracdo 12 (doze) meses de trabalho, sem emendas
ou rasuras, em moeda corrente do Pais.

5.2.1 - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2
(duas) casas decimais apos a virgula.
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5.3 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, sera realizado o sorteio
publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados.

5.4 - Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, como
critério de desempate, essas terdo preferéncia de contratacao.

5.4.1 - Entende-se por empate, no caso de termos microempresas e empresas de
pequeno porte envolvidas, aquelas situacdes em que as propostas por elas
apresentadas sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais
bem classificada;

5.4.2 - Ocorrendo empate, conforme disposto acima, a microempresa ou empresa
de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de preco
inferior aquele considerada vencedora do certame, situacdo em que, sera
adjudicado em seu favor, o objeto licitado;

5.5 - A ata de julgamento sera afixada no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal, passando a correr o prazo de 05 (cinco) dias para interposicao de
recurso.

VI - DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS

6.1 - OS ENVELOPES DE HABILITACAO E PROPOSTA SERAO RECEBIDOS
EM SESSAO PUBLICA MARCADA PARA O DIA 14 DE FEVEREIRO DE 2020,
AS 9 HORAS, NO SETOR DE LICITACAO, NA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ALTO CAPARAO.

6.2 - O resultado da Habilitacdo serd anexada na data da sua lavratura, no quadro
de avisos do saguéo da Prefeitura Municipal de Alto Caparad, passando a correr o
prazo para interposi¢cao de recursos.

6.3 - A inabilitagdo da empresa licitante implica na preclusdo do direito de
participar das fases seguintes, sendo-lhe devolvido o envelope de proposta.

6.4 - Na mesma reunido de habilitacdo, poderdo ser abertos os envelopes das
propostas comerciais das licitantes habilitadas, desde que haja desisténcia
expressa, de todas as empresas licitantes, de interpor recurso administrativo.

6.5 - Havendo manifestacdo de qualquer licitante, no sentido de apresentar
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recurso, a CPL consignara em ata a manifestacdo e, observados os prazos para
processar e julgar o recurso, designara data para abertura e julgamento das
Propostas dando prévia ciéncia as licitantes.

6.6 - No caso de Inabilitacdo de todos os interessados ou desclassificacdo de
todas as propostas, a Comisséo de Licitacdo podera fixar as licitantes, o prazo de
oito (08) dias Uteis para apresentacdo de nova documentacdo ou de outras
propostas, conforme disposto no § 3°do Art. 48 da Lei 8.666/93, com redacgédo da
Lei 9.648/98.

6.7 - Os envelopes de Proposta Comercial serdo abertos em dia e horario a serem
determinados pela CPL, em reunido publica, de prévia ciéncia das licitantes,
esgotado o prazo legal de recursos, nos termos do art. 109 da Lei 8.666/93.

6.8 - Os documentos de habilitacéo e as propostas serdo examinadas e rubricadas
pela Comissao de Licitagdo, bem como pelas proponentes ou seus representantes
presentes.

6.9 - A comissdo ao proceder ao exame das propostas, de imediato, eliminara

aquela que:

6.9.1 - Apresentar rasura, entrelinha, emenda ou linguagem que dificulte a exata
compreensao de seu enunciado;

6.10 - A presente licitacdo sera julgada em funcdo do tipo Menor Preco, nos
termos do inciso | do art. 45 da Lei 8.666/93, classificando-se em primeiro lugar a
licitante cuja proposta, estiver de acordo com as especificagcbes do Edital e
Anexo(s) e ofertar o menor preco para execucdo dos servicos objeto desta
Licitacéo.

6.11 - Nao serao consideradas, para efeito de julgamento, quaisquer vantagens ou
condicbes nao previstas no presente Edital, ou precos baseados em ofertas de
outras licitantes.

6.12 - Como critério de desempate, sera dada preferéncia de contratagédo para as
microempresas e empresas de pequeno porte;

6.12.1 - Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada;
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6.12.2 - Ocorrendo empate, conforme disposto acima, a microempresa ou
empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para apresentar
nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos
lances, sob pena de precluséo;

6.13 - A Ata contendo o resultado do julgamento sera anexada na data da sua
lavratura, no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Alto Caparad, passando
a correr 0 prazo para interposi¢cao de recursos.

VIl - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - Os recursos financeiros sdo os constantes da Dotacdo Orcamentéria n°.
04.0122.2060.2026.3390350000 — 100.

VIIl - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

8.1. A adjudicacao e homologacao, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal, apds constatado o atendimento a todos os
requisitos do presente Edital e o interesse publico.

IX - DO CONTRATO

9.1 - O Prazo para assinatura do Contrato serd& de no maximo 05 (cinco)
dias, de conformidade com o Art. 64 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes.
Convocada a adjudicataria para sua assinatura dentro do prazo estabelecido,
0 seu nao comparecimento, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-se, as penalidades legalmente estabelecidas.

9.2 - As condicOes estabelecidas neste Edital, integrardo o subsequente contrato
a ser firmado pela Licitante vencedora, assim como toda a proposta vencedora.

9.3 - O Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Administracédo
Municipal e em conformidade com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o art. 57,
II, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60
(sessenta) meses, podendo seus valores serem corrigidos pelo INPC (indice
Nacional de Precos ao consumidor) ou outro indice que venha substitui-lo.
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9.3.1 - A Contratada devera manter as condi¢cdes iniciais de habilitacdo durante
toda a vigéncia do contrato, sob pena de rescisao.

9.4 - A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secetéria
Municipal de Fazenda.

X - DA PRESTACAO DO SERVICO

10.1 - As atividades serdo desenvolvidas mediante assessoria e consultoria
técnicas contabeis, pronto atendimento técnico especializado na sede da
empresa, visitas peridédicas na Secretaria Municipal de Fazenda, estudo de casos
especificos, elaboracdo de orientagdes técnicas para resolucdo de problemas,
emissao de pareceres escritos e orais, apresentacdo de relatérios, entrega de
minutas e participacdo em reunides, acompanhamentos e orientacbes de
prestacdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais tais
(SICOM-DCASP, GEO-OBRAS, SICOM, SICONF) Secretaria do Tesouro
Nacional compreendendo (SISTN), Fundo Nacional de Saude (SIOPS), Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacao (SIOPE), elaboracéo do projeto de lei
de diretrizes orcamentarias, elaboracdo do projeto de lei do Plano Plurianual e
suas alteracdes, elaboracdo da proposta orcamentaria, e outras atividades
prevista no termo de referéncia constante no anexo | deste edital.

10.2 - Os servicos de assessoria e consultoria contabil serdo prestados "in Loco"
com 03 (trés) visitas semanais e 12 (doze) visitas mensais com duracdo minima
de 24h (vinte e quatro) horas técnicas semanais na sede da Prefeitura Municipal
de Alto Caparad e por 12 (doze) meses de servico, devendo ser executado por
profissional com experiéncia em gestdo publica municipal e graduacdo superior
em contabilidade.

10.3 - A contratada devera ter ou adquirir em curto prazo dominio total do sistema
a ser disponibilizado pela Prefeitura Municipal relativos a contabilidade, folha de
pagamento, sistema de patrimbénio, controle interno e tesouraria para
acompanhamento e orientacéo dos servidores;

10.4 - Sera de responsabilidade da contratada a elaboracdo e envio das

prestacdes de contas citadas no item 12.1 inclusive multas que venha ocorrer por
atraso no envio sob pena de rescisdo de contrato e denuncia no ministério publico.

XI - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO
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11.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta)
dias.

11.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do
més subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da
respectiva nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

Xl - DOS RECURSOS

12.1 - E facultada aos licitantes nos termos do art. 109 da Lei 8.666/93, a
interposicado de recursos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
lavratura da ata da Comissdo Permanente de Licitacao.

12.2 - O julgamento dos recursos sera realizado conforme preceitos da Lei
8.666/93 e suas alteracoOes.

12.3 - Os recursos deverdo observar os seguintes requisitos:

12.3.1 - serem datilografados ou processados em computador e devidamente
fundamentados;

12.3.2 - serem assinados por representante legal da licitante.

Xl - DAS SANCOES

13.1 - Pela inexecucdo das condicdes estipuladas, a Contratada ficara
sujeita as penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito
de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Alto Caparad, e/ou
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica,
de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.° 8.666/93, sem prejuizo
das responsabilidades Civil e penal cabiveis, garantindo o contraditorio e a
ampla defesa.

13.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:
13.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de

atraso na prestacdo do servico, sobre o valor mensal da contratacdo, por
ocorréncia,
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13.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, no caso
da adjudicataria, injustificadamente, desistir da execucdo do objeto ou
causar a rescisdo contratual, por descumprimento de clausulas contratuais.

13.3 - O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo,
sera descontado da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela
Prefeitura, ou ainda, quando for o caso, devera ser pago por meio de guia
propria, da Prefeitura Municipal de Alto Caparad, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis a contar da data da sua aplicacao.

XIV - DAS CONDIQOES GERAIS:

14.1 - O licitante vencedor ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente atualizado, conforme
preceitua o Art. 65, § 1° da Lei 8.666/93.

XV - DA REVOGACAO OU ANULACAO

15.1 - A presente Licitacdo podera ser revogada ou anulada em qualquer
fase, na conformidade do art. 49 e seus paragrafos, da Lei 8.666/93 de
21/06/1993 e posteriores alteragdes.

Data de Expedicéo: 28 de janeiro de 2020

SOPHIA REGINA VILACA EMERICK
Presidente da Comisséo de Licitagéo
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente licitacdo destina-se a promover condigcbes para o funcionamento
adequado de todas as atividades que envolvem as financas da Prefeitura
Municipal de Alto Capara6/MG, num ambiente de permanente modificacdo da
legislacdo e estabelecimento de novas exigéncias.

A Ultima década do século XX foi marcada por uma crescente preocupacao com a
Gestao Publica, tanto por parte dos legisladores como dos érgéos de fiscalizacao.
Leis como a de Improbidade Administrativa de 1992 (Lei Federal n° 8.429/92), o
novo estatuto de LicitacBes de 1993 e as diversas Emendas Constitucionais
editadas no periodo j& demonstravam tal preocupac¢do, culminando com a LC
101/00 que inaugurou definitvamente um novo momento na Administracdo
Publica: a "Era da Responsabilidade Fiscal".

A consequente normatizacdo das atividades publicas tem imposto mudancas
rapidas nos procedimentos contabeis, desafiando a capacidade técnica de cada
Administracéao.

Existem Municipios organizados, cujas equipes técnicas sao capazes de cumprir
exemplarmente as exigentes disciplinas impostas ao Servi¢co Publico. Mas isso se
da por diversos fatores que ndo devem ser desconsiderados, tais como estrutura
fisica adequada, remuneracédo adequada dos profissionais com perfil técnico ideal
para execucdo das atividades mais complexas, acesso aos varios niveis de
capacitacao profissional permanente e melhor mercado de trabalho.

Infelizmente, estes e outros fatores nao representam a realidade da maioria dos
municipios de Minas Gerais que somada ainda a transitoriedade de alguns cargos
e funcdes, impdem as administracdes municipais a contratacdo de instituicbes que
possam ao mesmo tempo capacitar os profissionais da Administracdo Publica bem
como, orientar na execucao das tarefas mais complexas tendo em vista o fiel
cumprimento das leis orcamentarias.

Grosso modo, esta é a realidade do Municipio de Alto Caparad. Situacdes
diversas tém dificultado sobremaneira a formacdo de uma equipe técnica
devidamente qualificada para os desafios hodiernos da gestdo publica, tornando
inevitdvel a utilizagdo do suporte técnico-consultivo para o desenvolvimento
institucional do Municipio.

Somente por isso estaria justificada a contratacdo, pois que € o meio de que se
vale a Administracao para promover a capacitacdo permanente dos seus quadros,
com vistas ao seu proprio desenvolvimento como instituicao.
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| - DO OBJETO

1.1 - contratacado de servicos técnicos profissionais especializados, a serem
prestados por empresa especializada para prestacdo de servicos de
consultoria e assessoria contabil para a Secretaria Municipal de Fazenda
do Municipio de Alto Caparad, para o desempenho das seguintes atividades:

1. Prestar contas anuamente junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais através do SICOM-DCASP;

2. Prestar contas mensalmente junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais através do SICOM,;

3. Prestar contas do GEO-OBRAS diariamente junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;

4. Prestar contas a Secretaria do Tesouro Nacional (SICONF) bimestralmente,
qguadrimestral ou semestral;

5. Prestar contas bimestralmente do SIOPS (Sistema de Orcamento Publico
em Saude)

6. Prestar contas anualmente junto ao FNDE através do sistema SIOPE
(Sistema de Orcamento Publico em Educacéo);

7. Envio e conferéncia anualmente RAIS (Relacdo de informacfes sociais);

8. Envio e conferéncia anualmente a DIRF (Declaragdo anual de Imposto de
Renda Retido na Fonte);

9. Conferir semanalmente a tesouraria,;

10. Conferir semanalmente a classificacdo das receitas;

11. Conferir semanalmente as aplicacdes no ensino dos recursos proprios,
vinculados e FUNDEB acompanhado de relatério circunstanciado;

12. Conferir semanalmente as despesas aplicadas nos recursos proprios da
saude e vinculados acompanhado de relatorio circunstanciado;

13. Fazer os langamentos patrimoniais mensalmente no sistema de
contabilidade;

14. Fazer os langamentos patrimoniais mensalmente e conferir com o balango
patrimonial;

15. Prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais através
do FISCAP;

16. Suporte presencial do Responsavel Técnico (Contador) 3 vezes por
semana na sede da Prefeitura, carga horaria de 24h semanais;

17. Elaboracéao do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias;

18. Elaboracéo ou alteracdo do Plano Plurianual,

19. Elaboracao da Proposta Orgcamentaria.

20. Responsabilizacdo pelo setor de contabilidade, com assinatura nos

empenhos, no espaco reservado a contador;
21. Atendimento e suporte diario por telefone ou e-mail, das 8h as 17h;
22. Suporte ao Controle Interno.
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23. Prestacao de contas de convénios.

24. Elaboracdo de Decretos, Projetos de Lei, Impactos Financeiros e demais
documentos pertinentes ao Setor Contabil e Financeiro.

25. Execucdo do servico de arquivamento de todos os processos de
pagamento do Municipio através de um funcionario capacitado, alocado no Setor
Contébil de segunda a sexta feira, no horario de expediente da Administracéo.

Il - PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1 - O prazo total de prestacdo dos servigcos do objeto desta licitacdo sera de 12
(doze) meses contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo
prorrogado a critério da Administracdo Municipal e em conformidade com a
legislac@o aplicavel, nomeadamente o art. 57, Il, da Lei 8.666/93, ou seja, por
iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, podendo seus
valores serem corrigidos pelo INPC (indice Nacional de Precos ao consumidor) ou
outro indice que venha substitui-lo.

2.2 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

2.3 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do
més subseqiiente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da
respectiva nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

2.4 - As atividades serdo desenvolvidas mediante assessoria e consultoria diretas
a Secretaria Municipal de Fazenda, Procuradoria juridica do Municipio e demais
secretarias em relacdo a assuntos contabeis, orcamentarios e financeiros, com
pronto atendimento pelo profissional na sede da empresa por telefone e email,
visitas semanais, estudo de casos especificos, elaboracao de orientacdes técnicas
para resolucdo de problemas, emissédo de pareceres escritos e orais, e outras
atividades, observadas as necessidades e indagacbes mais frequentes da
Administracéo, detectadas na execug¢ao das rotinas administrativas.

2.5 - Os servigos serao prestados “in Loco” com 03 (trés) visitas semanais na sede
da Prefeitura Municipal de Alto Caparad, realizadas pelo profissional da area
contébil habilitado no processo, com o cumprimento de uma carga horaria minima
de 24h semanais.

2.6 — Serd de responsabilidade da Empresa a execucdo dos servigcos de
arquivamento do Setor Contabil e financeiro conforme as determinag¢des legais
para arquivamento dos processos de pagamento do Municipio, com a
disponibilizacdo de no minimo um funcionario capacitado nessa area, de segunda
a sexta feira durante o horario de funcionamento administrativo. Todas as
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despesas, encargos sociais e trabalhistas desse funcionario serdo custeados pela
Empresa.

2.7 — Suporte técnico em relagéo a aplicagdo dos recursos vinculados, recursos de
convénio, recursos proprios em consonancia com as resolucdes vigentes;

2.8 - Consultoria especifica nas questdes complexas relativas a execucao
orgcamentéaria e financeira, mediante consulta escrita ou verbal da Secretéria de
Financas, da Procuradora e demais secretarios;

2.9 - Acompanhamento dos processos de pagamento realizados pelo Municipio,
conciliacdo bancaria, monitoramento da receita e recursos préprios e vinculados,
com assinatura de todos os empenhos;

2.10 - Fornecer informacdes e assisténcia completa em relacdo aos servicos em
andamento, sempre que solicitado;

2.11 - Executar os servicos contratados de acordo com a legislacdo aplicavel,
tendo pleno conhecimento da Legislacdo Municipal em vigor. N&o divulgar
qualquer informacéo de propriedade ou confidencial referente aos servi¢os, ao
contrato ou aos negdcios, ou operacdes da Prefeitura Municipal de Alto Caparad,
sem o prévio consentimento por escrito da Administracao.

Il - DO CADASTRO

3.1 - Conforme prescreve 0 8§ 2° do art. 22 da Lei 8.666/93, o interessado a
participar deste certame devera efetuar seu cadastro até as 18h do_dia
11/02/2020 na sala de licitacdes, na Rua Luciano Breder, 15 - Liberdade. Neste
ato devera apresentar a seguinte documentacdo, devidamente autenticada ou
acompanhada dos originais.

3.1.1.1 - ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL EM VIGOR
E TODOS OS ADITIVOS, DEVIDAMENTE REGISTRADOS, EM SE TRATANDO
DE SOCIEDADES COMERCIAIS OU O REGISTRO COMERCIAL EM CASO DE
EMPRESA INDIVIDUAL, E NO CASO DE SOCIEDADE POR ACOES,
ACOMPANHADO DA ATA DA ASSEMBLEIA QUE ELEGEU SEUS ATUAIS
ADMINISTRADORES. EM SE TRATANDO DE SOCIEDADES CIVIS, INSCRICAO
DO ATO CONSTITUTIVO, ACOMPANHADO DE PROVA DA DIRETORIA EM
EXERCICIO.

3.1.1.1.1 - COPIA DO CPF, RG E COMPROVANTE DE RESIDENCIA DOS
SOCIOS DA EMPRESA:
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3.1.1.2 - PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO GERAL DE CONTRIBUINTES
(CNPJ);

3.1.1.3 - PROVA DE INSCRICAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTES
ESTADUAL OU MUNICIPAL, SE HOUVER, RELATIVO AO DOMICILIO OU SEDE
DO LICITANTE, PERTINENTE AO SEU RAMO DE ATIVIDADE E COMPATIVEL
COM O OBJETO CONTRATUAL;

3.1.1.4 - CERTIDAO UNIFICADA EXPEDIDA CONJUNTAMENTE PELA
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - RFB E PELA
PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL — PGFN, REFERENTE A
TODOS OS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO — DAU POR
ELAS ADMINISTRADOQS,;

3.1.1.5 - PROVA DE REGULARIDADE PERANTE A FAZENDA ESTADUAL;

3.1.1.6 - PROVA DE REGULARIDADE PARA COM A FAZENDA MUNICIPAL DO
DOMICILIO OU SEDE DO LICITANTE E DO LOCAL DA PRESTACAO DO
SERVICO;

3.1.1.7 - PROVA DE REGULARIDADE RELATIVA AO FUNDO DE GARANTIA
POR TEMPO DE SERVICO (FGTS);

3.1.1.8 - PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS INADIMPLIDOS PERANTE A
JUSTICA DO TRABALHO, MEDIANTE A APRESENTACAO DE CERTIDAO
NEGATIVA, NOS TERMOS DO TiTULO VII-A DA CONSOLIDACAO DAS LEIS
DO TRABALHO;

3.1.1.9 - DECLARACAO DE REGULARIDADE JUNTO AO MINISTERIO DO
TRABALHO, FIRMADA POR REPRESENTANTE LEGAL PARA OS FINS DO
INCISO V, DO ARTIGO 27, DA LEI 8.666/93, DE QUE NAO EMPREGA MENOR
DE 18 (DEZOITO) ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU
INSALUBRE E DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE 16 (DEZESSEIS) ANOS
(ARTIGO 7°, INCISO XXXIll, DA CONSTITUICAO FEDERAL);

3.1.1.10 - COMPROVACAO DE APTIDAO PARA DESEMPENHO DE ATIVIDADE
PERTINENTE E COMPATIVEL COM O OBJETO DESTA LICITACAO,
MEDIANTE A APRESENTACAO DE NO MINIMO UM ATESTADO DE
CAPACIDADE TECNICA, EXPEDIDO POR PESSOA JURIDICA DE DIREITO
PUBLICO OU PRIVADO, PARA OS QUAIS JA TENHA A LICITANTE PRESTADO
O SERVICO RELATIVO AO OBJETO DESTA LICITACAO, DEVIDAMENTE
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ASSINADO PELO REPRESENTANTE LEGAL E EM PAPEL TIMBRADO DO
EMISSOR,;

3.1.1.11 - CARTEIRA PROFISSIONAL, COMPROVANDO A DEVIDA
INSCRICAO NO CONSELHO PROFISSIONAL COMPETENTE DO(S)
CONTADOR(S) QUE PRESTARA(AO) O SERVICO. Se o profissional néo fizer
parte do quadro societario da Empresa, serd necessaria a comprovacado do
vinculo através de copia autenticada do contrato de trabalho ou de prestacdo de
servicos firmado entre as partes.

3.1.1.12 — QQMPROVACAO DE QUE O PROFISSIONAL/CONTADOR(ES) QUE
PRESTARA(AO) O SERVICO possui no minimo pos graduagdo na area publica.

IV - DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS

4.1 - OS ENVELOPES DE HABILITACAO E PROPOSTA SERAO RECEBIDOS
EM SESSAO PUBLICA MARCADA PARA O DIA 14 DE FEVEREIRO DE 2020,
AS 9 HORAS, NO SETOR DE LICITACAO, NA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ALTO CAPARAO.

4.2 - O resultado da Habilitagcdo sera anexada na data da sua lavratura, no quadro
de avisos do saguéo da Prefeitura Municipal de Alto Caparad, passando a correr o
prazo para interposi¢cao de recursos.

4.3 - A inabilitagdo da empresa licitante implica na preclusdo do direito de
participar das fases seguintes, sendo-lhe devolvido o envelope de proposta.

4.4 - Na mesma reunidao de habilitacdo, poderdo ser abertos os envelopes das
propostas comerciais das licitantes habilitadas, desde que haja desisténcia
expressa, de todas as empresas licitantes, de interpor recurso administrativo.

4.5 - Havendo manifestacdo de qualquer licitante, no sentido de apresentar
recurso, a CPL consignara em ata a manifestacao e, observados os prazos para
processar e julgar o recurso, designara data para abertura e julgamento das
Propostas dando prévia ciéncia as licitantes.

4.6 - No caso de Inabilitacdo de todos os interessados ou desclassificacdo de
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todas as propostas, a Comissao de Licitacdo podera fixar as licitantes, o prazo de
oito (08) dias Uuteis para apresentacdo de nova documentacdo ou de outras
propostas, conforme disposto no 8 3°do Art. 48 da Lei 8.666/93, com redacdo da
Lei 9.648/98.

4.7 - Os envelopes de Proposta Comercial serdo abertos em dia e horéario a serem
determinados pela CPL, em reunido publica, de prévia ciéncia das licitantes,
esgotado o prazo legal de recursos, nos termos do art. 109 da Lei 8.666/93.

4.8 - Os documentos de habilitacdo e as propostas serdo examinadas e rubricadas
pela Comissao de Licitacdo, bem como pelas proponentes ou seus representantes
presentes.

4.9 - A comissao ao proceder ao exame das propostas, de imediato, eliminara
aguela que:

4.9.1 - Apresentar rasura, entrelinha, emenda ou linguagem que dificulte a exata
compreensao de seu enunciado;

4.10 - A presente licitacdo serd julgada em funcdo do tipo Menor Preco, nos
termos do inciso | do art. 45 da Lei 8.666/93, classificando-se em primeiro lugar a
licitante cuja proposta, estiver de acordo com as especificagcbes do Edital e
Anexo(s) e ofertar o0 menor preco para execucdo dos servicos objeto desta
Licitacéo.

4.11 - Nao serao consideradas, para efeito de julgamento, quaisquer vantagens ou
condicbes nao previstas no presente Edital, ou precos baseados em ofertas de
outras licitantes.

4.12 - Como critério de desempate, sera dada preferéncia de contratacao para as
microempresas e empresas de pequeno porte;

4.12.1 - Entende-se por empate aquelas situagcbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

4.12.2 - Ocorrendo empate, conforme disposto acima, a microempresa ou
empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para apresentar
nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos
lances, sob pena de precluséo;
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4.13 - A Ata contendo o resultado do julgamento sera anexada na data da sua
lavratura, no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Alto Caparad, passando
a correr 0 prazo para interposicao de recursos.

V — DESCRICAO DO OBJETO

Item Cédigo Descrigcdo do Produto Quantidade | Unidade

0001 000014658 | CONSULTORIA E ASSESSORIA CONTABIL 12| sv
1. Prestar contas anuamente junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais através do SICOM-DCASP;
2. Prestar contas mensalmente junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais através do SICOM;
3. Prestar contas do GEO-OBRAS diariamente junto ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais;
4. Prestar contas a Secretaria do Tesouro Nacional (SICONF)
bimestralmente, quadrimestral ou semestral;
5. Prestar contas bimestralmente do SIOPS (Sistema de Orgamento Publico
em Saude)
6. Prestar contas anualmente junto ao FNDE através do sistema SIOPE
(Sistema de Orgcamento Publico em Educagéo);
7. Envio e conferéncia anualmente RAIS (Relacéo de informacdes sociais);
8. Envio e conferéncia anualmente a DIRF (Declaragao anual de Imposto de
Renda Retido na Fonte);
9. Conferir semanalmente a tesouraria;
10. Conferir semanalmente a classificagcdo das receitas;
11. Conferir semanalmente as aplicagcdes no ensino dos recursos proprios,
vinculados e FUNDEB acompanhado de relatério circunstanciado;
12. Conferir semanalmente as despesas aplicadas nos recursos proprios da
salde e vinculados acompanhado de relatério circunstanciado;
13. Fazer os langamentos patrimoniais mensalmente no sistema de
contabilidade;
14. Fazer os langamentos patrimoniais mensalmente e conferir com o
balanco patrimonial;
15. Prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais através
do FISCAP;
16. Suporte presencial do Responsavel Técnico (Contador) 3 vezes por
semana na sede da Prefeitura, carga horaria de 24h semanais;
17. Elaboracao do Projeto de Lei de Diretrizes Orgcamentarias;
18. Elaboracao ou alteragéo do Plano Plurianual;
19. Elaboracao da Proposta Or¢camentaria.

20. Responsabilizacéo pelo setor de contabilidade, com assinatura nos
empenhos, no espago reservado a contador;

21. Atendimento e suporte diario por telefone ou e-mail, das 8h as 17h;

22. Suporte ao Controle Interno.

23. Prestacao de contas de convénios.

24. Elaboracao de Decretos, Projetos de Lei, Impactos Financeiros e demais
documentos pertinentes ao Setor Contabil e Financeiro.

25. Execucgéo do servico de arquivamento de todos os processos de
pagamento do Municipio através de um funcionario capacitado, alocado no Setor
Contabil de segunda a sexta feira, no horario de expediente da Administracao.
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ANEXO Il

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N°. 8.666/93 E
ALTERACOES.

(Papel timbrado da empresa ou com o carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 0023/2020
TOMADA DE PRECOS N° 001/2020

.............................................. iNSCrito N0 CNPJ NO i,

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
............................................................................ , portador(a) da Carteira de
Identidade nN° ....oooevieiiiiiii, , € do CPF n® i, ,

DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido Pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999,
regulamentada pelo Decreto n°® 4.358, de 05/09/2002, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

Assinatura (representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 0023/2020
TOMADA DE PRECOS N° 001/2020

CONTRATO N° XXXX/2020

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE ALTO
CAPARAO, ATRAVES DO PREFEITO
MUNICIPAL, Sr. JOSE GOMES MONTEIRO, E A
EMPRESA

Pelo presente Termo de Contrato, o MUNICIPIO DE ALTO CAPARAO, pessoa
juridica de direito publico, com sede na Rua Luciano Breder, 15 - Liberdade,
Estado de Minas Gerais, com inscricdo no CGC sob o n.° 01.616.270/0001-94
daqui em diante simplesmente designado CONTRATANTE, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. José Gomes Monteiro, brasileiro,
casado, portador do CPF n.° 663.314.128-91 e da Carteira de ldentidade MG-
14.691.375, residente e domiciliado na Rua Arminda Lopes de Oliveira, n°. 57 -
Liberdade, Alto Capara6/MG, e, de outro lado, a Empresa :
doravante denominada simplesmente CONTRATADO(A), nas seguintes clausulas
e condicdes, regido pela Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e pelo disposto
no Edital da Tomada de Precos n° 001/2018 e seus anexos:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 - O presente Contrato tem por finalidade a contratacéo de servigos técnicos
profissionais especializados, a serem prestados por empresa especializada
para prestacdo de servicos de consultoria e assessoria contabil para a
Secretaria Municipal de Fazenda do Municipio de Alto Caparad, no
desempenho das seguintes atividades:

1. Prestar contas anuamente junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais através do SICOM-DCASP;

2. Prestar contas mensalmente junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais atraves do SICOM;
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3. Prestar contas do GEO-OBRAS diariamente junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;
4. Prestar contas a Secretaria do Tesouro Nacional (SICONF) bimestralmente,
quadrimestral ou semestral;
5. Prestar contas bimestralmente do SIOPS (Sistema de Orcamento Publico
em Saude)
6. Prestar contas anualmente junto ao FNDE através do sistema SIOPE
(Sistema de Orcamento Publico em Educacéo);
7. Envio e conferéncia anualmente RAIS (Relacao de informacdes sociais);
8. Envio e conferéncia anualmente a DIRF (Declaracéo anual de Imposto de
Renda Retido na Fonte);
9. Conferir semanalmente a tesouraria;
10. Conferir semanalmente a classificacédo das receitas;
11. Conferir semanalmente as aplicacdes no ensino dos recursos proprios,
vinculados e FUNDEB acompanhado de relatério circunstanciado;
12. Conferir semanalmente as despesas aplicadas nos recursos proprios da
saude e vinculados acompanhado de relatorio circunstanciado;
13. Fazer os langcamentos patrimoniais mensalmente no sistema de
contabilidade;
14. Fazer os langamentos patrimoniais mensalmente e conferir com o balango
patrimonial;
15. Prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais atraves
do FISCAP;
16. Suporte presencial do Responsavel Técnico (Contador) 3 vezes por
semana na sede da Prefeitura, carga horaria de 24h semanais;
17. Elaboracao do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias;
18. Elaboracéo ou alteracdo do Plano Plurianual,
19. Elaboracao da Proposta Orcamentéria.
20. Responsabilizacédo pelo setor de contabilidade, com assinatura nos
empenhos, no espaco reservado a contador;
21. Atendimento e suporte diario por telefone ou e-mail, das 8h as 17h;
22. Suporte ao Controle Interno.
23. Prestacao de contas de convénios.
24. Elaboracédo de Decretos, Projetos de Lei, Impactos Financeiros e demais
documentos pertinentes ao Setor Contabil e Financeiro.
25. Execucdo do servico de arquivamento de todos os processos de
pagamento do Municipio através de um funcionario capacitado, alocado no Setor
Contabil de segunda a sexta feira, no horario de expediente da Administracao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS
2.1 - As atividades serédo desenvolvidas mediante assessoria e consultoria diretas
a Secretaria Municipal de Fazenda, Procuradoria juridica do Municipio e demais
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secretarias em relacdo a assuntos contabeis, orcamentarios e financeiros, com
pronto atendimento pelo profissional na sede da empresa por telefone e email,
visitas semanais, estudo de casos especificos, elaboracdo de orientacdes técnicas
para resolu¢cdo de problemas, emissdo de pareceres escritos e orais, e outras
atividades, observadas as necessidades e indagacfes mais frequentes da
Administragdo, detectadas na execugdo das rotinas administrativas.

2.2 - Os servigos serao prestados “in Loco” com 03 (trés) visitas semanais na sede
da Prefeitura Municipal de Alto Caparad, realizadas pelo profissional da éarea
contabil habilitado no processo, com o cumprimento de uma carga horaria minima
de 24h semanais.

2.3 — Serd de responsabilidade da Empresa a execucdo dos servicos de
arquivamento do Setor Contabil e financeiro conforme as determinacdes legais
para arquivamento dos processos de pagamento do Municipio, com a
disponibilizacdo de no minimo um funcionario capacitado nessa area, de segunda
a sexta feira durante o horério de funcionamento administrativo. Todas as
despesas, encargos sociais e trabalhistas desse funcionario serdo custeados pela
Empresa.

2.4 — Suporte técnico em relacdo a aplicacdo dos recursos vinculados, recursos de
convénio, recursos préprios em consonancia com as resolucdes vigentes;

2.5 - Consultoria especifica nas questdes complexas relativas a execucao
orcamentdria e financeira, mediante consulta escrita ou verbal da Secretaria de
Financas, da Procuradora e demais secretarios;

2.6 - Acompanhamento dos processos de pagamento realizados pelo Municipio,
conciliagcdo bancéaria, monitoramento da receita e recursos proprios e vinculados,
com assinatura de todos os empenhos;

2.7 - Fornecer informacdes e assisténcia completa em relacdo aos servicos em
andamento, sempre que solicitado;

2.8 - Executar os servicos contratados de acordo com a legislacéo aplicavel, tendo
pleno conhecimento da Legislagdo Municipal em vigor. Nao divulgar qualquer
informacao de propriedade ou confidencial referente aos servigos, ao contrato ou
aos negocios, ou operacdes da Prefeitura Municipal de Alto Caparad, sem o prévio
consentimento por escrito da Administragao.

2.9 - Seré de total responsabilidade do licitante todas as despesas decorrentes da
prestacdo do servico, como transporte, alimentacdo, taxas, encargos de
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qualquer natureza e quaisquer despesas administrativas incidentes no preco
apresentado na Licitagao.

2.10 — Havendo prestacdo do servigo fora do Municipio, como por exemplo, no
Tribunal de Contas do Estado, podera haver o ressarcimento das despesas com
transporte, alimentacdo e hospedagem, nos termos e limites estabelecidos na Lei
Municipal que dispde sobre as diarias para os servidores.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1 - O wvalor total a ser pago pelo presente contrato sera de R$
, divididos em 12 (doze) parcelas mensais de R$

3.2 - Objetivando a manutenc@o do equilibrio econébmico financeiro do contrato
poderd haver reajuste nos precos do servico desde que haja a solicitacdo da
contatada e a prorrogacao do contrato pela administracao ultrapassando assim os
doze meses inicialmente previstos, sendo aplicado ao valor mensal e total do
contrato o acumulado do indice Nacional de Preco ao Consumidor - INPC.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

4.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

4.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do
més subseqiiente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da
respectiva nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 - O Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com as necessidades e o
interesse da Administragcdo, em conformidade com a legislacdo aplicavel,
nomeadamente o art. 57, Il, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos
periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, podendo seus valores serem
corrigidos pelo INPC (indice Nacional de Precos ao consumidor) ou outro indice
gue venha substitui-lo.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO
6.1 - A execucdo do presente Contrato sera acompanhada e fiscalizada pela
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Secretaria Municipal de Fazenda.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
7.1 - Os recursos financeiros sdo os constantes da Dotacdo Orcamentaria n°.
04.0122.2060.2026.3390350000 — 100.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 - Pela inexecucdo das condicbes estipuladas, a Contratada ficard sujeita
as penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito de licitar
e contratar com a Prefeitura Municipal de Alto Caparad, e/ou declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, de acordo com
0os artigos 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93, sem prejuizo das
responsabilidades civil e penal cabiveis, garantindo o contraditério e a ampla
defesa.

8.2 - Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas:

8.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de
atraso na prestacdo do servico, sobre o valor mensal da contratacdo, por
ocorréncia,

8.2.2-10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, no caso da
adjudicatéria, injustificadamente, desistir da execucdo do objeto ou causar a
rescisdo contratual, por descumprimento de clausulas contratuais.

8.3 - O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera
descontado da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Prefeitura,
ou ainda, quando for o caso, devera ser pago por meio de guia prOpria, da
Prefeitura Municipal de Alto Caparad, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a
contar da data da sua aplicacéo.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1 - Arescisao contratual podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei Federal n°® 8666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério,
desde que haja conveniéncia da Administracéo.

c) A inexecugcao total ou parcial do Contrato enseja sua rescisao pela
Administracdo, com as consequéncias previstas no item 8.3.

d) Constituem motivos para rescisdao do Contrato os previstos no art. 78 da Leli
Federal n°® 8666/93.
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e) Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll a XVII do art. 78 da Lei Federal n°®
8666/93, sem que haja culpa do Contratado, sera este ressarcido dos prejuizos
regulamentares comprovados, quando os houver sofrido.

f) A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarretard as
consequéncias prevista no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei Federal n® 8666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA LEI

10.1 - Faz parte integrante do presente Contrato, independentemente de
transcricdo no mesmo, o disposto na Lei 8.666/93 e suas alteragbes, bem como
na proposta da contratada e no Edital da Tomada de Precos n°. 001/2020 e seus
anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1 - Sera4 competente o Foro da Comarca de Manhumirim, Estado de Minas
Gerais, que as partes elegem para qualquer procedimento relacionado com o
cumprimento do presente Contrato.

11.2 - E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente Contrato em
3 (trés) vias de igual teor, na presenca de duas testemunhas, infra-assinadas.

ALTO CAPARAO/MG, _ DE DE 20 .

JOSE GOMES MONTEIRO
Prefeito Municipal

) 0.0.9.0.0.9.0.00.0.00.0.000000.004
Contratada

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO LICITATORIO N° 0023/2020
TOMADA DE PRECOS N° 001/2020

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO CAPARAO/MG

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
Endereco:

Telefone:

Apresentamos a nossa proposta comercial relativa a prestagdo de servigos

técnicos profissionais especializados, a serem prestados por empresa
especializada para prestacdo de servicos de consultoria e assessoria
contabil para a Secretaria Municipal de Fazenda do Municipio de Alto
Caparad, para desenvolver no Municipio de Alto Caparad as seguintes atividades:

1.

2.

3.

9.

Prestar contas anuamente junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais através do SICOM-DCASP;

Prestar contas mensalmente junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais através do SICOM,;

Prestar contas do GEO-OBRAS diariamente junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;

Prestar contas a Secretaria do Tesouro Nacional (SICONF) bimestralmente,
quadrimestral ou semestral;

Prestar contas bimestralmente do SIOPS (Sistema de Orcamento Publico
em Saude)

Prestar contas anualmente junto ao FNDE através do sistema SIOPE
(Sistema de Orcamento Publico em Educacéo);

7. Envio e conferéncia anualmente RAIS (Relacdo de informacdes sociais);
8.

Envio e conferéncia anualmente a DIRF (Declaragédo anual de Imposto de
Renda Retido na Fonte);
Conferir semanalmente a tesouraria;

10. Conferir semanalmente a classificacédo das receitas;
11. Conferir semanalmente as aplicacbes no ensino dos recursos proprios,

vinculados e FUNDEB acompanhado de relatério circunstanciado;
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12. Conferir semanalmente as despesas aplicadas nos recursos proprios da
saude e vinculados acompanhado de relatério circunstanciado;
13. Fazer o0s lancamentos patrimoniais mensalmente no sistema de
contabilidade;
14. Fazer os lancamentos patrimoniais mensalmente e conferir com o balanco
patrimonial;
15. Prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais através
do FISCAP;
16. Suporte presencial do Responsavel Técnico (Contador) 3 vezes por
semana na sede da Prefeitura, carga horaria de 24h semanais;
17. Elaboracédo do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias;
18. Elaboracéo ou alteracdo do Plano Plurianual,
19. Elaboracédo da Proposta Orcamentaria.
20. Responsabilizagdo pelo setor de contabilidade, com assinatura nos
empenhos, no espaco reservado a contador;
21. Atendimento e suporte diario por telefone ou e-mail, das 8h as 17h;
22. Suporte ao Controle Interno.
23. Prestacao de contas de convénios.
24. Elaboracdo de Decretos, Projetos de Lei, Impactos Financeiros e demais
documentos pertinentes ao Setor Contabil e Financeiro.
25. Execucdo do servico de arquivamento de todos os processos de
pagamento do Municipio através de um funcionéario capacitado, alocado no Setor
Contabil de segunda a sexta feira, no horario de expediente da Administracao.

1. Propomos o Valor Total de R$ ( ), divididos em
12 (doze) parcelas mensais de R$ ( ) para a
execucgdo dos servicos objeto desta licitagdo.

2. Declaramos ter pleno conhecimento de todas as exigéncias do Edital e que temos
condicBes de prestar os servicos de forma satisfatéria, possuindo um quadro de
profissionais capacitados e experientes no ramo, bem como de iniciar os servigos
de forma imediata.

3. No valor proposto estdo englobados todos os tributos, taxas e/ou encargos de
quaisquer naturezas devidos aos poderes publicos federais, estaduais ou
municipais, comprometendo-nos a salda-los, por nossa conta, nos prazos e na
forma prevista na legislacdo pertinente, bem como despesas com encargos
trabalhistas e sociais, transportes, alimentacdo e todos o0s custos direta ou
indiretamente relacionados com o objeto desta licitacéo.

4. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as condigbes
estabelecidas no Edital e na Minuta do Contrato.
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5. Esta proposta € valida por 60 (sessenta) dias a contar da data de sua
apresentacao.

6. Declaramos conhecer e aceitar as condi¢gdes constantes no Edital da Licitagéo e
seus Anexos, bem como o disposto na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes.

ASSINATURA(S) DO(s) REPRESENTANTE(s) LEGAL(ais) DA EMPRESA
NOME(s):
CARGO(s): CPF Ne;




